北京建筑大学
场馆活动需求登记表
	活动名称
	

	活动时间
	年    月    日    时 
	至
	年     月     日     时

	布场时间
	年    月    日    时 
	至
	年     月     日     时

	主办单位
	（需加盖公章）

	承办单位
	

	负责人
	
	联系电话
	

	联系人
	
	联系电话
	

	申请场馆
	西城校区
	□操场
□健身房
□室外篮球场 
□室外网球场
□多功能活动中心
□大学生活动中心
	大兴校区
	□操场（□西□东）
□综合体育馆
□气膜馆 
□室外篮球场
□室外排球场
□室外网球场
	功能数量
	

	所需场馆提供服务
	（桌椅、器材、音响设备等，若不需要填“无”）

	活动规模
	□100人以下  □100-500人  □500-1000人  □1000-2000人  □2000人以上

	活动人员
	校内人员：         人
	校外人员：         人

	特殊来宾
	□无 □有影响力名人 □副局级以上干部 □少数民族、宗教人士 □涉外人士 

	进校车辆
	□无
	□有，大车：     辆    小车：     辆

	活动流程
	需提供详尽的活动流程（附件1）

	安保方案
	需提供详尽的安保方案（附件2）

	报备情况
	□未报备
	□已报备，需提供已报备文件（附件3）

	条幅悬挂
	□无
	□有，需提供条数及文字内容（附件4）

	商业宣传
	□无
	□有，需提供宣传形式及方案（附件5）

	媒体宣传
	□无
	□有，需提供媒体名称及形式（附件6）

	设施搭建
	□无
	□有，需提供施工资质及方案（附件7）

	其它服务
	□无
	□有，需提供服务的具体事项（附件8）

	备注
	附件1-2为承办单位必须提供文件，附件3-8可根据活动实际需求情况提供。


管理单位：北京建筑大学场馆中心         运营单位：北建大物业场馆运行项目部
